Outlook Express

Dalla barra del menu in alto, selezionare “STRUMENTI” e successivamente “ACCOUNT”:
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Si aprira finestra “ACCOUNT INTERNET”.
Scegliere la scheda “POSTA ELETTRONICA”.
Cliccare sul pulsante “AGGIUNGI” quindi la voce “POSTA ELETTRONICA ...”
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Nella finestra “CONNESSIONE GUIDATA INTERNET”, inserire nel campo “NOME VISUALIZZATO”, il
proprio nome o cid che si preferisce: I'impostazione determina il nome che vedranno i destinatari
nel campo del mittente. Clicca sul pulsante “AVANTI”

Connessione guidata Internet F5_<|

Home utente

[uando g invia un meszagagio di posta elettronica, | nome del mittente viene
vizualizzato nel campo Da del messaggio in uscita. Digitare il nome come =i desidera
venga visualizzata in tale campao.

Mame visualizzato: | Dot Marno Bossi

Ad ezempic: Yalera Dal Monte

I Aveanti » l [ Annulla ]

Nella finestra successiva, nel campo “INDIRIZZO DI POSTA ELETTRONICA” inserire I'indirizzo di
posta elettronica certificicata. Selezionare “AVANTI”

Connessione guidata Internet

Indinzzo per la posta Internet

L'indirizzo di posta elettronica wiene utilizzato per linvio e la ricezione di meszaggi.

Indirizzo di posta elettronica: | mario.rossi@commercialisticaserta.it

Ad ezempio; proval@microzoft com

< Indigtro ” Awant l [ Annulla




Verificare che nel campo “IL SERVER POSTA IN ARRIVO E’:” compaia “POP3”
++» Nel campo “SERVER POSTA IN ARRIVO” inserire: mbox.cert.legalmail.it
+*» Nel campo “SERVER POSTA IN USCITA” inserire: sendm.cert.legalmail.it

Cliccare “AVANTI”

Connessione guidata Internet [z

Momi dei server della posta

|l gerver della posta in arnvo & POP3 w

Server pozta in arrivo [POP3, IMAP o HTTP):

| mhox.cert.legaimall. it |

Il zerver SMTP & utilizzato per la posta in uscita,

Server pozta in uscita [SMTPL
sendm.cer‘c.legalmail.it

[ < Indietro ][ Avanti » ] [ Annlla

Nella finestra "ACCESSO ALLA POSTA INTERNET”.
Nel campo “NOME ACCOUNT” inserire la propria “USERNAME” (come in figura sottostante)

Nel campo “PASSWORD” inserire la password:

Connessione guidata Internet E\

Accesso alla posta Internet

|mmettere il nome e la password dellaccount di posta elettronica formiti dal prosider di
servizi [nternet.

Mome accaunt: | HADZ215598 |

Fazzward: |-oo-o--o| |

Memarizza password

Se il provider di zervizi Internet richiede 'utilizzo del siztema di autenticazione tramite
pazsword [SPA) per accedere allaccount della posta, selezionare la cazella di contrallo
Accesso ramite autenticazione password di protezione [SPA).

[ Accesso tramite autenticazione password di protezione

£ Indietro “ Aeanh > ] [ Annulla




Selezionando “FINE” la prima parte di configurazione sara cosi terminata:

Connessione guidata Internet

Sona state insente tutte le infarmazionl necessane per impostare |account,

Per zalvare le impostazioni, scegliere Fine.

[ < Indietro “ Fine | [ Annulla

Sara ora necessario impostare le “PROPRIETA’” all’account appena creato.
Selezionare I'account “mbox.cert.legalmail.it” e successivamente "PROPRIETA™ nel menu a
destra:
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Verificare che le impostazioni siano identiche a quelle riportate nelle immagini che seguono.

PROPRIETA’ / GENERALE

*= Proprieta -

| Protezione | Impostazioni avanzate |
Generale | Server | Connessions |

Aocount di posta

Inzernire | name di riferimento per i server. Ad esempio:
"Ufficio" o "Server Microzoft Mail".

| tnhox certlegalmail it |

|nformazioni utente

MHame: | Dratt. kario Aoss

Posta eletironica: |marin.rnssi@cummercialisticasena_it

|
Societd: | |
|
|

Indirizza per |
fisposte;

[nizludi Maccount alla ricezione o sincronizzazione dei meszagoi

k. l [ Annulla Applica




PROPRIETA’ / SERVER

Spuntare “AUTENTICAZIONE DEL SERVER NECESSARIA”

*= Proprieta -

Praotezione Impostazioni avanzate

enerale | Server | Conneszione

|nformazioni sul zereer

Il zerver della posta in arivo & (POP3

Posta in arivo [POP3} | mbox.certlegalmail it |

Posta inuzcita [SMTPL: | sendm.cert legalmail.it |

Server della pozta in arrivo

Mome account: lH4D2’I 594 |

Pazzword: |unuu |

kemornizza pazsword

[ ] &cocesso ramite autenticazions password di protezions

Server della posta in ugcita

Autenticazione del server necessana Irnpostaziani...

\ k. H Annulla H Applica

e in “IMPOSTAZIONI” selezionare esclusivamente “USA LE STESSE IMPOSTAZIONI DEL SERVER
DELLA POSTA IN ARRIVO”

Server della posta in uscita EE|

Informazioni di acceszo
(%) Uza le stesse impostazioni del server della posta in aniva

() Acocesso ramite;

ok || annula




PROPRIETA’ / IMPOSTAZIONI AVANZATE

ATTENZIONE!!! Perche la casella possa ricevere ed inviare correttamente i messaggi, sara
necessario selezionare sulle Impostazioni Avanzate dell’account sul proprio Client di posta
I'opzione “IL SERVER NECESSITA DI UNA CONNESSIONE PROTETTA (SSL)” sia per quanto riguarda
il “POP3” che per I'SMTP. Inoltre dovra essere modificato il numero delle porte come da

immagine:
465 per la “POSTA IN USCITA”
995 per la “POSTA IN ARRIVO”

*= Proprieta -

Generale Server
Protezione

Mumeri di porta del server

Posta in uzcita [SMTP):

Paozta in arrivo [POP3):

imeout del server

bir ), [ B

Irvvia

[ ] Dividi messaggi superion a

Recapita

Connessione
Impostazioni avanzate

465

[l zerver necessita di uha connessione protetta [S50]

335

7 [l zerver necessita di Uha connessione protetta [S50]
T

1 minuto

KB

[ ] Conserva una copia dei meszaggi sul server

Ok,

H Annulla H &pplica

Selezionare “APPLICA” e successivamente “OK”.




Microsoft Outlook

Dalla barra del menu in alto, selezionare “STRUMENTI” e successivamente “IMPOSTAZIONI
ACCOUNT”:
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Nella scheda “POSTA ELETTRONICA” selezionare la funzione “NUOVO” come indicato
nell'immagine che segue con la freccia rossa:
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Nella finestra “SCEGLIERE IL SERVIZIO DI POSTA ELETTRONICA” selezionare “POP3”

Aggiunta nuove account di posta elettronica

scegliere il servizio di posta elettronica

icrosoft Ekchange, POP3, IMAP o HTTP

Cannetti & un account di pasta elettronica disponibile pressa il provider di servizi
Internet (I5P) o nel server di Microsaft Exchange dell'arganizzazione,

) Altro

Zonnetti a uno dei tipi di server indicati di seguito,

[ Avanti > ] l Annulla ]

Nella finestra “CONFIGURAZIONE AUTOMATICA ACCOUNT” fleggare “CONFIGURA
MANUALMENTE LE IMPOSTAZIONE DEL SERVER O TITPI DI SERVER AGGIUNTIVI” e cliccare
“AVANTI”:

-,

Aggiunta nuovo account di posta elettronica

Configurazione automatica account

Configura manualmente le impostazioni del server o tipi di server agaiuntivi

« Indigkro ” Avanti = ] [ annulla




Selezionare come tipo di servizio “POSTA ELETTRONICA INTERNET”

-~

Aggiunta nuove account di posta elettronica

Scegliere il servizio di posta elettronica

yra

@ Posta elettronica Internet
Connetti al server POP, IMAP o HTTP per inviare & ricevere messagg di poska eletkranica.

() Microsoft Exchange

Caonnetti a Microsoft Exchange per accedere alla posta elettronica, al calendario, ai contatti, ai fax e ai
messaggi vocali,

) Altro
Zonnetti a uno dei tipi di server indicati di sequito,

< Indigkro “ Avanti = ] [ Annulla

e selezionare “AVANTI”.




Compilare la finestra “IMPOSTAZIONI POSTA ELETTRONICA INTERNET” come segue:
1. Infromazioni utente

Nome: il nome che vedranno i destinatari nel campo del mittente
Indirizzo di posta elettronica: I'indirizzo di posta elettronica certificata

2. Informazioni server

Tipo account: POP3
Server posta in arrivo: mbox.cert.legalmail.it
Server posta in uscita: sendm.cert.legalmail.it

3. Informazioni accesso

Nome utente: la USER comunicata
Password: la password comunicata.

= o

Aggiunta nuove account di posta elettronica

Impostazioni posta elettronica Internet
Tutke le seguenti impostazioni sono necessarie per il funzionamento dell'account di posta elettronica,

Informazioni utente Prova impostazioni account

Marne: Maria FLassi Copo aver immessa le informazion richieste, &
consigliahile provare l'account sceglienda il pulsante in

Inditizzo posta elettronica: ossig@commercialisticazerts i basso. E necessatia la connessione di rete,

Informazioni server

Prova impostazioni account ...

Tipo account: POP3 "

Server poska in arrivo: mmbo cert legalmil i

Server posta in uscita (SMTPY | sendm cert legalmail it

Informazioni accesso

Mame uktenke: H4D21 595
Password: e
Memarizza password
[Jrichied accesso con autenticazions password di protezione
(SP&) [ Alkre impostazioni ... ]
[ < Indiekra ” Aranki = l [ Annulla ]

Consigliamo di memorizzare la password e prima di andare avanti, selezionare “ALTRE
IMPOSTAZIONI”



IMPOSTAZIONI / GENERALE

Foe =

Impostazioni posta elettronica Internet

Generale | Server della posta in uscita | Connessione | Impostazioni avanzate

Account di posta

Digitare il nome da assegnare allaccount, ad esempio "Lavoro” o "Server di
Microsoft Mail"

mario.rossi@commercialisticaserta.it
Altre informazioni utente
Organizzazione:

Indirizzo risposke;

[ Ok ] [ Annulla

IMPOSTAZIONI / SERVER DELLA POSTA IN USCITA
Spuntare : IL SERVER DELLA POSTA IN USCITA (SMTP) RICHIEDE L’AUTENTICAZIONE
UTILIZZA LE STESSE IMPOSTAZIONI DEL SERVER DELLA POSTA IN ARRIVO

g -

Impostazioni posta elettronica Internet

Generale | Server della posta in uscita | Connessione | Impostazioni avanzate

% 1l server della posta in uscita (SMTP) richiede 'autenticazione

() Utilizza le stesse impostazioni del server della posta in arrivo

; I () accedi con

() accedi al server della posta in arrivo prima di inviare | messaggi

0k l [ annulla




IMPOSTAZIONI / IMPOSTAZIONI AVANZATE

ATTENZIONE!!! Perche la casella possa ricevere ed inviare correttamente i messaggi, sara
necessario selezionare sulle Impostazioni Avanzate dell’account sul proprio Client di posta
I'opzione “IL SERVER NECESSITA DI UNA CONNESSIONE PROTETTA (SSL)” sia per quanto riguarda
il “POP3” che per I'SMTP. Inoltre dovra essere modificato il numero delle porte come da

immagine:
465 per la “POSTA IN USCITA”
995 per la “POSTA IN ARRIVO”

Inoltre sara importante selezionare dal menu a tendina “UTILIZZARE IL TIPO DI CONNESSIONE
CRITTOGRAFICA SEGUENTE:” la voce SSL

v o

Impostazioni posta elettronica Internet

Generale | Server della posta in uscita | Connggione | Impostazioni avanzate
Murneri porke server

Server poska in arrivo (POP3): | 995 Yalori predefiniti ¢

1l server richiede una connessione critkografata (5300

Server posta in uscika (SMTP): | 465

Itilizzare il tipo di connessione crittografata seguente: ESSL Hikal

Tirneout server
Breve ) Lungo 1 minuko
Recapito

|:| Lascia una copia dei messaggi sul server

[ (]9 l [ Annulla

Selezionando “OK” verra riproposta la finestra iniziale delle “IMPOSTAZIONI DELLA POSTA
ELETTRONICA INTERNET”.



Clicc

are “AVANTI” e successivamente “FINE”

-

Aggiunta nuovo account di posta elettronica

Impostazioni posta elettronica Internet

Tutte le seguenti impostazioni sono necessarie per il funzionamento dell' account di posta elettronica,

Informazioni utente
Mare: Maria Rossi
Indirizzo posta elettronica: oszi@eommercialisticazerta.it
Informazioni seryer
Tipo accounk:
Server posta in arriva: mbox.certlegalmail it
Server postain uscita (SMTPY: | sendrm.certlegalmail it
Informazioni accesso
Mome utente: H4D 21598
Password: —
Memarizza passwaord

[Jrichiedi accesso con autenticazione password di pratezions
[SPa)

Prova impostazioni account

Dopo aver immessa e informazioni richieske, &
cansigliabile provars l'account sceglisnda il pulsante in
basso, E necessatia la connessione di rete,

Prova impostazioni accounk ...

I Altre impostazioni ... ]

< Indigtro l Avanti = ] [ Annulla ]
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